
 保有個人データに関する開示等請求、および第三者提供記録の開示について 

 

当社が保有する「保有個人データ」および「第三者提供記録」に関して、ご本人または代理人から、「保有個人

データの利用目的通知」、「保有個人データの開示」「保有個人データの訂正・追加・削除」「保有個人データの利

用停止・消去」「保有個人データの第三者提供停止」「第三者提供記録の開示」のご請求をされる場合は、以下の

手続きを参照の上、書面等による請求をお願いします。 

 

1. ご提出いただくもの 

 

① 保有個人データの各種請求書 

請求用紙は「お客様の個人情報に関する問合せ窓口」にご連絡頂ければ、郵送にてご請求者にお届

けいたします。ただし、ご請求の内容によってご使用いただく請求書が異なりますのでご注意下さ

い。 

 

 保有個人データの利用目的通知請求書  

 保有個人データの開示請求書 

 保有個人データの訂正・追加・削除請求書 

（「削除」とは保有個人データの一部削除を意味します。 

例：住所、氏名、電話番号を預けているが、住所が間違っているため削除する。） 

 保有個人データの利用停止・消去請求書 

（「消去」とは保有個人データの完全抹消を意味します） 

 保有個人データの第三者提供停止請求書 

第三者提供記録開示請求書 

 

② 本人確認のための書類 

【ご本人による請求の場合】 

□ 住民票原本 

及び、下記いずれかの書類（証明書） 

□ 運転免許証の写し、□パスポートの写し、□健康保険証の写し、 

□ 印鑑証明書原本、□外国人登録証の写し、□年金手帳の写し 

 

【代理人による請求の場合】 

ご本人と代理人の方、双方についての上記同様の本人確認書類 

□ 住民票原本 

及び、下記いずれかの書類（証明書） 

□ 運転免許証の写し、□パスポートの写し、□健康保険証の写し、 

□ 印鑑証明書原本、□外国人登録証の写し、□年金手帳の写し 

 

及び 

□ご本人からの委任状（ご本人の実印にて押印願います） 

□ご本人の印鑑証明書 

 



③ 手数料 

「利用目的通知請求」および「開示請求」「第三者提供記録開示請求」におきましては、送料とは別に

1つの請求に対して８８０円（税込）の手数料を頂戴いたします。手数料相当分の「郵便切手」を同封

して下さい 

 

 

2. 書類送付先について 

〒９６３－８８５１ 

福島県郡山市開成４－８－１５ 

セコムエンジニアリング株式会社 個人情報問い合わせ窓口 

電話：０２４－９３５－３５５５ 

※請求書が確実に当社に届くように、請求書類は“特定記録郵便”または“簡易書留郵便”によってご送付

下さい。 

※郵送料は請求者の負担となります。 

 

3. ご回答について 

当社でご本人確認をさせていただいた上で、回答をお送り致します。 

お送り頂いた本人確認書類は、回答時にご返却いたします。 

  開示請求の電磁的記録による提供をご希望の場合は、個別にお問い合わせください。 

 

4. 開示等のご請求にお応えできない場合 

以下の場合や法令上の事由により、開示等の請求にお応えできかねる場合がございますので、あらかじめご

了承ください。 

① ご提出いただいた書類や手数料に不備があった場合 

② ご本人確認ができない場合 

③ 代理人による請求に際して、代理権が確認できない場合 

④ ご請求対象が個人情報保護法で定義される「保有個人データ」に該当しない場合、その他法令上当社が

回答義務を負わない場合 

 

 


